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Gebruikersmailbox omzetten naar
gedeelde mailbox

Een mailbox van een gebruiker omzetten in een gedeelde mailbox kan

communicatie en samenwerking binnen een team of

organisatie verbeteren.

Voor een gedeelde mailbox is geen licentie nodig en deze kan door

meerdere mensen tegelijkertijd gebruikt worden.

Het is echt een gedeelde mailbox.

1 Log in met een beheerdersaccount op https://admin.microsoft.com/

https://edu-tech.be
https://admin.microsoft.com/#/homepage
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2 Klik op Alles weergeven.

3 Open het Exchange-beheerscentrum
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4 Kies om mailboxen te beheren

5 Klik op de gebruiker die je wilt converteren.
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6 Klik op het tabblad "overig".

7 Klik op "Converteren naar gedeelde mailbox".


