Comment partager le calendrier EOU-TECH
Outlook avec des personnes o

extérieures

Partager ton calendrier Outlook avec une personne extérieure a I'organisation
s'appelle "publier". Tu peux le faire facilement et obtenir un abonnement (.ics) ou une

page complete (html) sous forme de lien. Tu choisis le niveau de détails qui sont
visibles.

1 Navigue vers https://office.com et connecte-toi avec ton compte.
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3 Clique sur l'icbne du calendrier pour ouvrir ton calendrier

Outlook Q, Rechercher

= —  Accueil Afficher Aide
| & C |=d uvel événement Jour ~ [3) Semaine de travail Semaine | Mois =
alendar {
oe ¥ 2023novembre T Aujourdhui ~ v~ 2023 novembre v
LM LA Lundi Mardi M di Jeud v
o0 - undi ardi ercredi eudi
& 30 31 1 o 34
Oct 30 ®@ ® NovT ® @ @0
6 7 8 9 10 11 12
2
13 14 15 16 17 18 19
V 20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 1 2 3
a® 4 5 6 7 8 9 10
06 @ 07 @ 08 ® | 09 @ |1
(=l=]

Ajouter un calendrier

€0 Accéderama page de...



4  Clique sur la roue dentée en haut a droite pour accéder aux paramétres.
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5 Dans "Calendrier", clique sur "Calendriers partagés"
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6  Sous "Publier un calendrier", sélectionne le calendrier que tu souhaites publier.

propriétaire n'apparaissent pas ci-dessous.
Horaires et lieu de travail
M’envoyer des notifications par e-mail pour les calendriers partagés suivants :

Publier un calendrier

Vous pouvez publier un calendrier et partager un lien avec d'autres personnes pour leur permettre d
ligne. Utilisez un lien HTML pour que les destinataires puissent afficher le calendrier dans un navigat
puissent s'y abonner.

Sélectionner un calendrier k4

7 Choaisis le niveau de détail qui peut étre publié.

Publier un calendrier

Vous pouvez publier un calendrier et partager un lien avec d'autres personnes pour leur permettre de consulter le calendrier en
ligne. Utilisez un lien HTML pour que les destinataires puissent afficher le calendrier dans un navigateur ou un lien ICS pour qu'ils
puissent s'y abonner.
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8  Clique sur le bouton "publier" pour générer les deux liens.
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9  Clique sur un lien pour obtenir la fenétre permettant de le copier.

un calendrier et partager un lien avec d'autres personnes pour leur permettre de consulter le calendrier en
HTML pour que les destinataires puissent afficher le calendrier dans un navigateur ou un lien ICS pour qu'ils
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