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Comment partager le calendrier
Outlook avec des personnes
ext�rieures

Partager ton calendrier Outlook avec une personne ext�rieure � l'organisation

s'appelle "publier". Tu peux le faire facilement et obtenir un abonnement (.ics) ou une

page compl�te (html) sous forme de lien. Tu choisis le niveau de d�tails qui sont

visibles.

1 Navigue vers https://office.com et connecte-toi avec ton compte.

https://edu-tech.be
https://office.com
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2 Ouvre l'application web Outlook

3 Clique sur l'ic�ne du calendrier pour ouvrir ton calendrier
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4 Clique sur la roue dent�e en haut � droite pour acc�der aux param�tres.

5 Dans "Calendrier", clique sur "Calendriers partag�s"
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6 Sous "Publier un calendrier", s�lectionne le calendrier que tu souhaites publier.

7 Choisis le niveau de d�tail qui peut �tre publi�.
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8 Clique sur le bouton "publier" pour g�n�rer les deux liens.

9 Clique sur un lien pour obtenir la fen�tre permettant de le copier.


