Een nieuw klasteam maken in MS

) & EOU-TECH
Teams (new client)

We maken in dit stappenplan een nieuw klasteam aan binnen de MS Teams app. We

gebruiken de nieuwe app (gelanceerd oktober 2023) en voegen nadien ook
leerkrachten en leerlingen toe.

We behandelen de stappen zowel in Lijstweergave als in rasterweergave.

Mogelijk met Microsoft onderwijs licenties A1, A3 en A5

1 Open binnen MS Teams het overzicht van je teamsgroepen.
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2 Klik rechts bovenaan "Lid worden van een team of een team maken"
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3 Kies om een Team te maken.

% Miniemenins... 4 ||M!°|| == ]

&8 Lid worden of team maken

@ Team maken

c(;:’e Lid worden van team



4  Indien je Teamsgroepen in lijstweergave staan klik je bovenaan op het + teken.
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5  Vervolgens kies je om een nieuw Team te maken.
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6 Kies het juiste type Team. Een klasteam bevat alle extra mogelijkheden die je
nodig hebt in een lesomgeving. Kies dus zeker het type "Klas".

Een team maken van een sjabloon
Sla de installatie over en gebruik een sjabloon om uw team snel aan de slag te laten gaan.
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7 Kies om het algemene sjabloon te gebruiken.

Klas X

Cocenten zijn de elgenaars van klasteams en leerlingen/studenten nemen deel als lid.
Met elk klasteam kunt u opdrachten en quizzen maken, feedback van
leerlingen/studenten vastleggen, en uw leerlingen/studenten een privéruimte geven voor
notities in Class Moteboaok:
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8  Geefde naam en een beschrijving op van je klasteam en klik op "Maken".
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9 Open je nieuw gemaakte klasteam en druk op de drie puntjes naast de naam.
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Je klas beheren

Beheer de kias en de leden of voeg waar
nodig een nieuw kanaal toe aan uw klas,
bijvoorbeeld op enderwerp of vakgebied.
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10 Kies om leden toe te voegen aan je team.
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11  Voeg leden toe aan je Team en kies de rol:

« Eigenaar = Leerkrachten met alle rechten

* Lid = leerlingen

Leden toevoegen aan Klasnaam

Typ een naam, distributielijst of beveiligingsgroep om toe te voegen aan uw team. U
kunt ook personen buiten uw organisatie als gast toevoegen door hun e-mailadres te
typen. Personen buiten uw organisatie ontvangen een e-mail met de melding dat ze zijn
toegevoegd. U kunt het beste docenten als eigenaar en leerlingen/studenten als lid
instellen.Meer informatie over het toevoegen van gasten

Typ een naam of e-mailadres
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