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Een nieuw klasteam maken in MS

Teams (new client)

We maken in dit stappenplan een nieuw klasteam aan binnen de MS Teams app. We

gebruiken de nieuwe app (gelanceerd oktober 2023) en voegen nadien ook

leerkrachten en leerlingen toe.

We behandelen de stappen zowel in Lijstweergave als in rasterweergave.

Mogelijk met Microsoft onderwijs licenties A1, A3 en A5

1 Open binnen MS Teams het overzicht van je teamsgroepen.

https://edu-tech.be
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2 Klik rechts bovenaan "Lid worden van een team of een team maken"

3 Kies om een Team te maken.
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4 Indien je Teamsgroepen in lijstweergave staan klik je bovenaan op het + teken.

5 Vervolgens kies je om een nieuw Team te maken.
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6
Kies het juiste type Team. Een klasteam bevat alle extra mogelijkheden die je
nodig hebt in een lesomgeving. Kies dus zeker het type "Klas".

7 Kies om het algemene sjabloon te gebruiken.
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8 Geef de naam en een beschrijving op van je klasteam en klik op "Maken".

9 Open je nieuw gemaakte klasteam en druk op de drie puntjes naast de naam.
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10 Kies om leden toe te voegen aan je team.
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11 Voeg leden toe aan je Team en kies de rol:

  • Eigenaar = Leerkrachten met alle rechten

  • Lid = leerlingen


