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Cr�ation d'une nouvelle �quipe de
classe dans MS
Teams (nouveau client)

Dans cette feuille de route, nous allons cr�er une nouvelle �quipe de classe dans

l'application MS Teams. Nous utilisons la nouvelle application (lanc�e en octobre

2023) et ajoutons ensuite des enseignants et des �l�ves.

Nous couvrons les �tapes en vue Liste et en vue Grille.

Possible avec les licences Microsoft Education A1, A3 et A5

1 Dans MS Teams, ouvrez la vue d'ensemble de vos �quipes.

https://edu-tech.be
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2 Cliquez sur "Rejoindre ou cr�er une �quipe"

3 Choisissez de cr�er une �quipe.
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4 Si vos �quipes sont affich�es sous forme de liste, cliquez sur le signe + en haut.

5 Ensuite, choisissez de cr�er une nouvelle �quipe.
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6
Choisissez le bon type d'�quipe.
Une �quipe de classe contient toutes les fonctionnalit�s suppl�mentaires dont
vous avez besoin dans un environnement d'enseignement.

Veillez donc � choisir le type "Classe".

7 Choisissez d'utiliser le mod�le g�n�ral.



5

8 Saisissez le nom et une description de votre �quipe de classe et cliquez sur
"Cr�er".

9 Ouvrez votre �quipe de classe nouvellement cr��e et appuyez sur les trois points
situ�s � c�t� de son nom.
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10 Choisissez d'ajouter des membres � votre �quipe.
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11 Ajoutez des membres � votre �quipe et choisissez leur r�le :

  • Propriétaire = Enseignants avec tous les droits

  • Membre = élèves


